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A. PENDAHULUAN 

 UPT. Perpustakaan UIN Raden Fatah Palembang adalah merupakan perpustakaan 

perguruan tinggi yang hadir untuk mendukung kinerja UIN Raden Fatah Palembang dalam 

menyelenggarakan proses pendidikan dengan menyediakan sumber-sumber informasi ilmiah 

sebagai penunjang tercapainya Tri Dharma Perguruan Tinggi. Selain itu, UPT. Perpustakaan 

UIN Raden Fatah Palembang juga selalu melayani para pemustakanya yakni mahasiswa 

selama menjalankan pendidikan di UIN Raden Fatah Palembang. Keberadaan UPT. 

Perpustakaan UIN Raden Fatah Palembang pada dasarnya sangatlah penting sebagai 

penyedia informasi bagi civitas akademika UIN Raden Fatah Palembang. 

Agar tujuan tersebut dapat terlaksana dengan baik, perpustakaan telah 

menyelenggarakan berbagai layanan yang dapat dimanfaatkan oleh para pemustakanya, salah 

satunya adalah layanan dibidang teknonogi dan informasi. Sumber-sumber informasi ilmiah 

yang bersifat elektronik baik berupa e-jurnal ataupun e-book sudah tersedia dengan baik dan 

dapat dimanfaatkan oleh para mahasiswa ataupun dosen dilingkungan UIN Raden Fatah 

Palembang. Penelusuran sumber informasi ilmiah tersebut dapat dilakukan langsung oleh 

para pemustaka melalui layanan multimedia yang juga tersedia di perpustakaan.  

 

B. TUGAS DAN FUNGSI SUB BIDANG TIK DAN OTOMASI 

 Sistem otomasi perpustakaan adalah software yang beroperasi berdasarkan pangkalan 

data untuk mengotomasikan segala kegiatan perpustakaan. Otomasi perpustakaan bertujuan 

untuk mempercepat dan mempermudah sistem pelayanan perpustakaan baik dalam proses 

pembuatan katalog (input data), pelayanan sirkulasi (peminjaman dan pengembalian koleksi) 

maupun penelusuran katalog (OPAC). Agar segala proses kegiatan otomasi tersebut dapat 

berjalan dengan baik, maka sub bidang TIK dan Otomasi mempunyai tugas sebagai berikut: 

1. Melaksanakan kegiatan dan perawatan TIK perpustakaan 

2. Melaksanakan perbaikan database, jaringan, software dan hardware 

3. Melaksanakan kegiatan rutin pengamanan data dalam sistem perpustakaan 

4. Menyelenggarakan kegiatan web content perpustakaan 

5. Melaksanakan pemantauan web content perpustakan 

6. Menyelenggarakan pengembangan web content sesuai dengan kebutuhan 

perpustakaan 

7. Melakukan koordinasi dengan bidang lain terkait kepentingan web content 

8. Menerima, memeriksa, dan mengkoreksi konsep content/informasi dari penulis berita 

atau sumber lain 



9. Mengupdate semua aktivitas perpustakaan di web dan media sosial perpustakaan 

10. Melaksanakan kegiatan penyebaran informasi penting tentang perpustakaan di web 

dan media perpustakaan   

11. Mengelola layanan multimedia   

12. Mengaktivasi keanggotaan baru dan memperpanjang masa keanggotaan pengguna e-

book perpustakaan 

13. Memverifikasi karya ilmiah mahasiswa kedalam repository perpustakaan 

 

C. URAIAN KEGIATAN TAHUNAN 

1.  Melaksanakan kegiatan dan perawatan TIK perpustakaan. Dilakukan 4 kali dalam 

satu tahun, setiap awal bulan Januari, April, Juli, dan Oktober  

2. Melaksanakan perbaikan database, jaringan, software dan hardware. Dilaksanakan 

dengan berkoordinasi dengan PUSTIPD, mengingat hak akses jaringan ataupun server 

secara penuh dipegang oleh PUSTIPD.   

3. Melaksanakan kegiatan rutin pengamanan data dalam sistem perpustakaan. Dilakukan 

secara rutin disetiap awal bulan 

4. Menyelenggarakan kegiatan web content perpustakaan. Dilakukan sesuai dengan 

kebutuhan perpustakaan 

5. Melaksanakan pemantauan web content perpustakan. Dilakukan rutin dan setiap awal 

bulan berjalan 

6. Menyelenggarakan pengembangan web content sesuai dengan kebutuhan 

perpustakaan 

7. Melakukan koordinasi dengan bidang lain terkait kepentingan web content. Dilakukan 

setiap awal bulan dalam satu tahun, dalam bentuk pertemuan/rapat internal 

perpustakaan.  

8. Menerima, memeriksa, dan mengkoreksi konsep content/informasi dari penulis berita 

atau sumber lain. Dilakukan secara rutin diawal bulan  

9. Mengupdate semua aktivitas perpustakaan di web dan media sosial perpustakaan 

10. Melaksanakan kegiatan penyebaran informasi penting tentang perpustakaan di web 

dan media sosial perpustakaan   

11. Mengelola layanan multimedia   

12. Mengaktivasi keanggotaan baru dan memperpanjang masa keanggotaan pengguna e-

book perpustakaan 



13. Memverifikasi karya ilmiah mahasiswa atau karya tulis dosen kedalam repository 

institusi perpustakaan 

 

D. JADWAL KEGIATAN 

No Uraian Kegiatan Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Agt Sep Okt Nov Des 

1 
Melaksanakan kegiatan 

dan perawatan TIK 

perpustakaan                         

2 

Melaksanakan 

perbaikan database, 

jaringan, software dan 

hardware                         

3 

Melaksanakan kegiatan 

rutin pengamanan data 

dalam sistem 

perpustakaan                         

4 
Menyelenggarakan 

kegiatan web content 

perpustakaan                         

5 
Melaksanakan 

pemantauan web 

content perpustakan                         

6 

Menyelenggarakan 

pengembangan web 

content sesuai dengan 

kebutuhan perpustakaan                         

7 

Melakukan koordinasi 

dengan bidang lain 

terkait kepentingan web 

content                         

8 

Menerima, memeriksa, 

dan mengkoreksi 

konsep 

content/informasi dari 

penulis berita atau 

sumber lain                         

9 

Mengupdate semua 

aktivitas perpustakaan 

di web dan media sosial 

perpustakaan                         

10 

Melaksanakan kegiatan 

penyebaran informasi 

penting tentang 

perpustakaan di web 

dan media sosial 

perpustakaan                         

11 Mengelola layanan                         



multimedia 

12 

Mengaktivasi 

keanggotaan baru dan 

memperpanjang masa 

keanggotaan pengguna 

e-book perpustakaan                         

13 

Memverifikasi karya 

ilmiah mahasiswa atau 

karya tulis dosen 

kedalam repository 

institusi perpustakaan 

                         

 

  

   

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 

Rekapitulasi Jumlah Member Aplikasi e-Book Yang Sudah Diaktivasi 

Tahun 2022 

 

Bulan Jenis Kelamin 
Tipe Keanggotaan 

Jumlah/bln 
Pelajar Mahasiswa Swasta Honorer ASN Lainnya 

Januari 
P 0 2 0 0 0 10 

17 

L 0 0 0 0 0 7 

Total   
 

      17 

Februari 
P 0 4 0 0 0 14 

26 

L 0 3 0 0 0 5 

Total   7       19 

Maret 
P 0 1 0 0 0 3 

6 

L 0 1 0 0 0 1 

Total   2       4 

April 
P 0 2 0 0 0 1 

3 

L 0 1 0 0 0 2 

Total   3       3 

Mei 
P 0 5 0 0 0 2 

18 

L 0 1 0 0 0 10 

Total    6       12 

Juni 
P 0 16 0 0 0 31 

61 

L 0 3 0 0 0 11 

Total   19 
 

    42 

Juli 
P 0 2 0 0 0 5 

14 

L 0 2 0 0 0 5 

Total    4 
 

    10 

Agustus 
P 0 4 0 0 0 7 

19 

L 0 2 0 0 0 6 

Total   6       13 

September 
P 0 3 0 0 0 24 

65 

L 0 22 0 0 0 16 

Total   25       40 

Oktober 
P 0 5 0 0 0 20 

38 

L 0 4 0 0 0 9 

Total   9       29 

November 
P 0 4 0 0 0 15 

32 

L 1 5 0 0 0 7 

Total  1 9       22 

Desember 
P 0 4 0 0 0 13 

24 

L 0 0 0 0 0 7 

Total    4       20 

Grand Total 323 





 

 

 

 

Rekapitulasi Jumlah File Yang Sudah Diverifikasi di Repository 

Tahun 2022 

 

 

Bulan 

Tipe File 

Jumlah 
Skripsi Tesis Disertasi 

Laporan 
KKN 

Hasil 
Penelitiaan 

Artikel Buku Konferensi/Workshop Foto Video Lainnya 

Januari 16 2  1  
 

3 
   

17 39 

Fabruari 13    28 12 8 
   

3 64 

Maret 9    22 
 

4 
    

35 

April 2    15 7 
     

24 

Mei 4     2 1 
    

7 

Juni 7     5 4 
   

3 19 

Juli 23    4 23 4 1 
  

15 70 

Agustus 8     5 
     

13 

September 10     3 
    

7 20 

Oktober 5     9 
    

2 16 

November 6     2 
     

8 

Desember 8     4 
     

12 

TOTAL 327 



 

 

 

Daftar Penyampaian Informasi Tentang Perpustakaan 

Melalui Media Sosial Perpustakaan 

Tahun 2022 

 

 

Tgl Upload Isi Informasi Media Informasi 

3 Januari 2022 
Ucapan selamat atas penerimaan 

tanda kehormatan kepada Ibu 
Nurmalina 

instagram, facebook dan website 

18 Februari 2022 
  

kunjungan pengelola perpustakaan 
UNIV TAMSIS Palembang 

instagram, website dan kolom 
berita ebook 

kegiatan penanaman pohon di area 
perpustakaan kampus B 

instagram, facebook, website dan 
kolom berita aplikasi ebook 

23 Februari 2022 
kunjungan dari Dinas Kearsipan dan 

Perpustakan Kota Palembang 
Website dan kolom berita aplikasi 

ebook 

24 Februari 2022 
kunjungan dari Dinas Kearsipan dan 

Perpustakan Kota Palembang 
instagram dan facebook 

21 Maret 2022 
Ucapan selamat atas kelahiran cucu 

Ibu Rektor 
instagram dan facebook 

24 Maret 2022 
Pengumuman pemilihan Duta Baca 

2022 UPT. Perpustakaan 
instagram, facebook dan website  

28 Maret 2022 
Penyerahan piagam penghargaan 

UPT. Perpustakaan atas dicapainya 
Akreditasi A 

instagram, facebook, website dan 
kolom berita aplikasi ebook 

30 Maret 20220 
Pengumuman pemilihan Duta Baca 

2022 UPT. Perpustakaan (REMINDER) 
instagram dan facebook 

1 April 2022 
Pengumuman jam layanan bulan 

ramadhan 
instagram dan facebook 

2 April 2022 
ucapan selamat menjalankan ibadah 

puasa 1443 H 
instagram dan facebook 

20 April 2022 
foto kegiatan Bimtek Pengelolaan 

Repository Institusi 
instagram dan facebook 



21 April 2022 
  

Kegiatan Bimtek Pengelolaan 
Repository Institusi  

Website dan kolom berita aplikasi 
ebook 

Selamat Hari Kartini instagram dan facebook 

24 April 2022 
Ucapan selamat memperingati hari 

buku sedunia 
instagram dan facebook 

25 April 2022 
Pengumuman Finalis Duta Baca UIN 

Rafah 2022 
instagram, facebook, dan website 

28 April 2022 
Pengumuman Tutup Layanan Libur 

Bersama Idul Fitri 2022 
instagram dan facebook 

1 Mei 2022 
Ucapan Selamat Hari Raya Idul Fitri 

1443 H/2022 
instagram dan facebook 

14 Mei 2022 
Pengumuman Lomba Penulisan Karya 

Tulis Ilmiah Mahasiswa Tingkat 
Nasional oleh UNNES   

instagram dan facebook 

17 Mei 2022 
  

Foto Tahap Seleksi Wawancara 
Pemilihan Duta Baca Kampus 2022 

instagram, facebook, website dan 
kolom berita aplikasi ebook 

Pengumuman Acara Kegiatan 
Seminar Hari Buku dan Pengukuhan 

Duta Baca 2022 
instagram dan facebook 

19 Mei 2022 
  

Ucapan Selamat Memperingati Hari 
Buku Nasional 2022 

instagram dan facebook 

Foto Acara Kegiatan Seminar Hari 
Buku dan Pengukuhan Duta Baca 

Kampus 2022 

instagram, facebook, website dan 
kolom berita aplikasi ebook 

20 Mei 2022 
Ucapan Selamat Memperingati Hari 

Kebangkitan Nasional 2022 
instagram, facebook 

1 Juni 2022 
Ucapan Selamat Memperingati Hari 

Lahir Pancasila 
instagram, facebook 

2 Juni 2022 
Poster Sosialisasi Menu Baru (Kolom 

Chat Pustakawan) di OPAC  
instagram, facebook 

9 Juni 2022 
Poster "Ayo ke Perpustakaan" dan 

informasi jumlah peminjaman buku 
bagi pemustaka 

instagram, facebook 



15 Juni 2022 
Poster Sosialisasi Jurnal Internasional 

(ebsco) 
instagram dan facebook 

24 Juni 2022 
Poster Dilarang Merokok di Area 

Perpustakaan 
instagram dan facebook 

28 Juni 2022 
Posting Foto Kegiatan Serah Terima 

Mahasiswa PKL Prodi Ilmu 
Perpustakaan Fak. Adab 

instagram dan facebook 

30 Juni 2022 
Poster Sosialisasi Jurnal Internasional 

(ebsco) 
instagram dan facebook 

1 Juli 2022 Kata Mutiara Jumat Barokah instagram dan facebook 

5 Juli 2022 
Informasi Buku Koleksi Terbaru 

Perpustakaan 
instagram dan facebook 

6 Juli 2022 
Informasi Buku Koleksi Terbaru 

Perpustakaan 
instagram dan facebook 

8 Juli 2022 
Informasi Buku Koleksi Terbaru 

Perpustakaan 
instagram dan facebook 

10 Juli 2022 
Ucapan Selamat Hari Raya Idul Adha 

1443 H 
instagram dan facebook 

20 Juli 2022 
Informasi Buku Koleksi Terbaru 

Perpustakaan 
instagram dan facebook 

26 Juli 2022 
Informasi Buku Koleksi Terbaru 

Perpustakaan 
instagram dan facebook 

30 Juli 2022 
  

Ucapan Selamat Tahun Baru Islam 
1444 H 

instagram dan facebook 

Informasi Buku Koleksi Terbaru 
Perpustakaan 

instagram dan facebook 

8 Agustus 2022 

Perpustakaan Mendapat 
Penghargaan Sebagai Main Support 
Pada Konferensi Internasional yang 

dilaksanakan oleh FUSHPI 

instagram dan facebook 

10 Agustus 2022 
Poster Sosialisasi Jurnal Internasional 

(ebsco) 
instagram dan facebook 

11 Agustus 2022 
Foto Kunjungan dari SMAN Sumsel ke 

Perpustakaan 
instagram dan facebook 

11 Agustus 2022 Spot foto terbaru di Perpustakaan  instagram dan facebook 

12 Agustus 2022 
Video buku koleksi terbaru 

perpustakaan 
instagram dan facebook 

15 Agustus 2022 
Kunjungan ke Balitbang dan Diklat 

Kemenag RI 
instagram, facebook, website dan 

kolom berita aplikasi ebook 

16 Agustus 2022 Ucapan Hari Kemerdekaan RI 77 instagram dan facebook 



22 Agustus 2022 
  

Kunjungan ke UIN Sunan Kalijaga 
Yogyakarta 

instagram, facebook, website dan 
kolom berita aplikasi ebook 

Foto kunjungan dari SMK Kesehatan 
Farmasi Kader Bangsa Palembang 

instagram dan facebook 

23 Agustus 2022 
  
  

Kata Mutiara tentang berkunjung ke 
perpustakaan 

instagram dan facebook 

Ucapan Selamat atas diterimanya 
penghargaan Satyalencana 

Karyasatya oleh Kepala Perpustakaan 
instagram dan facebook 

Upacara Bendera hari Kemerdekaan 
RI 

Website dan kolom berita aplikasi 
ebook 

24 Agustus 2022 
  

Ucapan Selamat datang bagi 
mahasiswa baru 2022 

instagram dan facebook 

Foto kegiatan sosialisasi 
perpustakaan kepada mahasiswa 

baru 2022 sekaligus pembagian buku 
pedoman  

instagram, facebook, website dan 
kolom berita aplikasi ebook 

25 Agustus 2022 
  

Informasi Buku Koleksi Terbaru 
Perpustakaan 

instagram dan facebook 

Ucapan Selamat Ulang Tahun Kepada 
Rektor UIN Raden Fatah 

instagram dan facebook 

26 Agustus 2022 Kata Mutiara Jumat Barokah instagram dan facebook 

29 Agustus 2022 
  
  

Poster Sosialisasi Bagi Mahasiswa 
Tingkat Akhir (Repository, Bebas 

Pustaka) 
instagram dan facebook 

Ucapan Selamat Kepada Pustakawan 
Sebagai Peserta Terbaik di Kelas Pada 
Pelatihan Penulisan Bahasa Indonesia  

instagram dan facebook 

Poster Aplikasi dan e-Library 
Perpustakaan  

instagram dan facebook 

31 Agustus 2022 Poster Tentang Repository instagram dan facebook 

6 September 2022 
Foto Kegiatan Sosialisasi Peraturan 
Wajib Serah Simpan Karya Ilmiah di 

Repository 

instagram, facebook, website dan 
kolom berita aplikasi ebook 

7 September 2022 
Foto Kegiatan Penerimaan Hibah 

Buku  
instagram, facebook, website dan 

kolom berita aplikasi ebook 



8 September 2022 
Ucapan Selamat Hari Aksara 

Internasional 2022 
instagram dan facebook 

12 September 
2022 

Informasi Buku Koleksi Terbaru 
Perpustakaan 

instagram dan facebook 

14 September 
2022 

  

Ucapan Selamat Hari Kunjung 
Perpustakaan 2022 

instagram dan facebook 

Foto Kegiatan Seminar Preservasi 
Bahan Pustaka 

instagram, facebook, website dan 
kolom berita aplikasi ebook 

15 September 
2022 

  

Video User of The Semester 
(Pengunjung Perpustakaan Terbaik) 

2022 
instagram dan facebook 

Video Ucapan Selamat Hari Kunjung 
Perpustakaan 2022 

instagram dan facebook 

16 September 
2022 

Video Sosialisasi "Ayo Berkunjung ke 
Perpustakaan" dan Pengenalan 

Suasana dan fasilitas Perpustakaan 
instagram dan facebook 

17 September 
2022 

Poster Lomba Dalam Rangka Pekan 
Komunikasi Politik Kebangsaan 

instagram dan facebook 

19 September 
2022 

  

Foto Kegiatan FGD Perpustakaan 
instagram, facebook, website dan 

kolom berita aplikasi ebook 

Video Kegiatan FGD Perpustakaan instagram dan facebook 

23 September 
2022 

Foto Kegiatan Workshop Penulisan 
Karya Ilmiah  

instagram, facebook, website dan 
kolom berita aplikasi ebook 

24 September 
2022 

Ucapan Selamat Atas Penghargaan 
Sebagai Alumnus Tercepat Fak. Fisip 
Kepada M. Khairullah (Finalis Duta 

Baca) 

instagram dan facebook 

27 September 
2022 

Foto Kegiatan Workshop Pengelolaan 
Repository 

instagram, facebook, website dan 
kolom berita aplikasi ebook 

30 September 
2022 

  

Poster Memperingati Peristiwa 
G30SPKI 

instagram dan facebook 

Kata Mutiara Jumat Barokah instagram dan facebook 

3 Oktober 2022 
Video Kegiatan Workshop 

Pengelolaan Repository 
instagram dan facebook 

4 Oktober 2022 
Informasi Buku Koleksi Terbaru 

Perpustakaan 
instagram dan facebook 

5 Oktober 2022 
Ucapan Memperingati Dirgahayu TNI 

2022 
instagram dan facebook 



7 Oktober 2022 
Ucapan Selamat Memperingati Hari 

Maulid Nabi Muhammad SAW 
instagram dan facebook 

20 Oktober 2022 
Foto Kegiatan Kunjungan ke 

Perpustakaan Brawijaya 
instagram, facebook, website dan 

kolom berita aplikasi ebook 

27 Oktober 2022 
  

Foto Kegiatan Kunjungan dari Dinas 
Perpustakaan dan Arsip Kota 

Palembang 
instagram dan facebook 

Foto Kegiatan Kunjungan dari LP2M 
UIN Bengkulu 

instagram dan facebook 

28 Oktober 2022 
  

Informasi Buku Koleksi Terbaru 
Perpustakaan 

instagram dan facebook 

Ucapan Selamat Memperingati Hari 
Sumpah Pemuda 

instagram dan facebook 

3 November 2022 
Informasi Buku Koleksi Terbaru 

Perpustakaan 
instagram dan facebook 

7 November 2022 
Ucapan Selamat Memperingati Hari 

Wayang Nasional 
instagram dan facebook 

9 November 2022 
Informasi Buku Koleksi Terbaru 

Perpustakaan 
instagram dan facebook 

10 November 
2022 

Ucapan Selamat Memperingati Hari 
Pahlawan 2022 

instagram dan facebook 

16 November 
2022 

Foto Kegiatan Penerimaan Hibah 
Buku  

instagram dan facebook 

23 November 
2022 

  

Foto Kegiatan Kunjungan dari SMP LTI 
IGM Palembang 

instagram, facebook, website dan 
kolom berita aplikasi ebook 

Video Kegiatan Kunjungan dari SMP 
LTI IGM Palembang 

instagram dan facebook 

24 November 
2022 

Informasi Buku Koleksi Terbaru 
Perpustakaan 

instagram dan facebook 

25 November 
2022 

Ucapan Selamat Memperingati Hari 
Guru 2022 

instagram dan facebook 

9 Desember 2022 
Video Edukasi Tentang Pemeliharaan 

Koleksi Perpustakaan 
instagram dan facebook 

12 Desember 
2022 

  

Video Kunjungan dari SMKN 1 
Gelumbang 

instagram dan facebook 

Foto Kegiatan Kunjungan dari SMKN 1 
Gelumbang  

Website dan kolom berita aplikasi 
ebook 
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A. PENDAHULUAN 

 UPT. Perpustakaan UIN Raden Fatah Palembang adalah merupakan perpustakaan 

perguruan tinggi yang hadir untuk mendukung kinerja UIN Raden Fatah Palembang dalam 

menyelenggarakan proses pendidikan dengan menyediakan sumber-sumber informasi ilmiah 

sebagai penunjang tercapainya Tri Dharma Perguruan Tinggi. Selain itu, UPT. Perpustakaan 

UIN Raden Fatah Palembang juga selalu melayani para pemustakanya yakni mahasiswa 

selama menjalankan pendidikan di UIN Raden Fatah Palembang. Keberadaan UPT. 

Perpustakaan UIN Raden Fatah Palembang pada dasarnya sangatlah penting sebagai 

penyedia informasi bagi civitas akademika UIN Raden Fatah Palembang. 

Agar tujuan tersebut dapat terlaksana dengan baik, perpustakaan telah 

menyelenggarakan berbagai layanan yang dapat dimanfaatkan oleh para pemustakanya, salah 

satunya adalah layanan dibidang teknonogi dan informasi. Sumber-sumber informasi ilmiah 

yang bersifat elektronik baik berupa e-jurnal ataupun e-book sudah tersedia dengan baik dan 

dapat dimanfaatkan oleh para mahasiswa ataupun dosen dilingkungan UIN Raden Fatah 

Palembang. Penelusuran sumber informasi ilmiah tersebut dapat dilakukan langsung oleh 

para pemustaka melalui layanan multimedia yang juga tersedia di perpustakaan.  

 

B. TUGAS DAN FUNGSI SUB BIDANG TIK DAN OTOMASI 

 Sistem otomasi perpustakaan adalah software yang beroperasi berdasarkan pangkalan 

data untuk mengotomasikan segala kegiatan perpustakaan. Otomasi perpustakaan bertujuan 

untuk mempercepat dan mempermudah sistem pelayanan perpustakaan baik dalam proses 

pembuatan katalog (input data), pelayanan sirkulasi (peminjaman dan pengembalian koleksi) 

maupun penelusuran katalog (OPAC). Agar segala proses kegiatan otomasi tersebut dapat 

berjalan dengan baik, maka sub bidang TIK dan Otomasi mempunyai tugas sebagai berikut: 

1. Melaksanakan kegiatan dan perawatan TIK perpustakaan 

2. Melaksanakan perbaikan database, jaringan, software dan hardware 

3. Melaksanakan kegiatan rutin pengamanan data dalam sistem perpustakaan 

4. Menyelenggarakan kegiatan web content perpustakaan 

5. Melaksanakan pemantauan web content perpustakan 

6. Menyelenggarakan pengembangan web content sesuai dengan kebutuhan 

perpustakaan 

7. Melakukan koordinasi dengan bidang lain terkait kepentingan web content 

8. Menerima, memeriksa, dan mengkoreksi konsep content/informasi dari penulis berita 

atau sumber lain 



9. Mengupdate semua aktivitas perpustakaan di web dan media sosial perpustakaan 

10. Melaksanakan kegiatan penyebaran informasi penting tentang perpustakaan di web 

dan media perpustakaan   

11. Mengelola layanan multimedia   

12. Mengaktivasi keanggotaan baru dan memperpanjang masa keanggotaan pengguna e-

book perpustakaan 

13. Memverifikasi karya ilmiah mahasiswa kedalam repository perpustakaan 

 

C. URAIAN KEGIATAN TAHUNAN 

1.  Melaksanakan kegiatan dan perawatan TIK perpustakaan. Dilakukan 4 kali dalam 

satu tahun, setiap awal bulan Januari, April, Juli, dan Oktober  

2. Melaksanakan perbaikan database, jaringan, software dan hardware. Dilaksanakan 

dengan berkoordinasi dengan PUSTIPD, mengingat hak akses jaringan ataupun server 

secara penuh dipegang oleh PUSTIPD.   

3. Melaksanakan kegiatan rutin pengamanan data dalam sistem perpustakaan. Dilakukan 

secara rutin disetiap awal bulan 

4. Menyelenggarakan kegiatan web content perpustakaan. Dilakukan sesuai dengan 

kebutuhan perpustakaan 

5. Melaksanakan pemantauan web content perpustakan. Dilakukan rutin dan setiap awal 

bulan berjalan 

6. Menyelenggarakan pengembangan web content sesuai dengan kebutuhan 

perpustakaan 

7. Melakukan koordinasi dengan bidang lain terkait kepentingan web content. Dilakukan 

setiap awal bulan dalam satu tahun, dalam bentuk pertemuan/rapat internal 

perpustakaan.  

8. Menerima, memeriksa, dan mengkoreksi konsep content/informasi dari penulis berita 

atau sumber lain. Dilakukan secara rutin diawal bulan  

9. Mengupdate semua aktivitas perpustakaan di web dan media sosial perpustakaan 

10. Melaksanakan kegiatan penyebaran informasi penting tentang perpustakaan di web 

dan media sosial perpustakaan   

11. Mengelola layanan multimedia   

12. Mengaktivasi keanggotaan baru dan memperpanjang masa keanggotaan pengguna e-

book perpustakaan 



13. Memverifikasi karya ilmiah mahasiswa atau karya tulis dosen kedalam repository 

institusi perpustakaan 

 

D. JADWAL KEGIATAN 

No Uraian Kegiatan Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Agt Sep Okt Nov Des 

1 
Melaksanakan kegiatan 

dan perawatan TIK 

perpustakaan                         

2 

Melaksanakan 

perbaikan database, 

jaringan, software dan 

hardware                         

3 

Melaksanakan kegiatan 

rutin pengamanan data 

dalam sistem 

perpustakaan                         

4 
Menyelenggarakan 

kegiatan web content 

perpustakaan                         

5 
Melaksanakan 

pemantauan web 

content perpustakan                         

6 

Menyelenggarakan 

pengembangan web 

content sesuai dengan 

kebutuhan perpustakaan                         

7 

Melakukan koordinasi 

dengan bidang lain 

terkait kepentingan web 

content                         

8 

Menerima, memeriksa, 

dan mengkoreksi 

konsep 

content/informasi dari 

penulis berita atau 

sumber lain                         

9 

Mengupdate semua 

aktivitas perpustakaan 

di web dan media sosial 

perpustakaan                         

10 

Melaksanakan kegiatan 

penyebaran informasi 

penting tentang 

perpustakaan di web 

dan media sosial 

perpustakaan                         

11 Mengelola layanan                         



multimedia 

12 

Mengaktivasi 

keanggotaan baru dan 

memperpanjang masa 

keanggotaan pengguna 

e-book perpustakaan                         

13 

Memverifikasi karya 

ilmiah mahasiswa atau 

karya tulis dosen 

kedalam repository 

institusi perpustakaan                          

 

  

   

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



Rekapitulasi Jumlah Member Aplikasi e-Book Yang Sudah Diaktivasi 

Tahun 2021 

 

Bulan Jenis Kelamin 
Tipe Keanggotaan 

Jumlah/bln 
Pelajar Mahasiswa Swasta Honorer ASN Lainnya 

Januari 
P 0 2 0 0 0 12 

17 

L 0 0 0 0 0 3 

Total   2       15 

Februari 
P 0 0 0 0 0 10 

23 

L 0 0 0 0 0 13 

Total           23 

Maret 
P 0 3 0 0 0 24 

32 

L 0 0 0 0 0 5 

Total   3       29 

April 
P 0 2 0 0 0 22 

35 

L 0 1 0 0 0 10 

Total   3       32 

Mei 
P 0 0 0 0 0 16 

20 

L 0 0 0 0 0 4 

Total           20 

Juni 
P 0 1 0 0 0 18 

28 

L 0 0 1 0 0 8 

Total   1 1     26 

Juli 
P 0 0 0 0 0 4 

13 

L 0 0 1 0 0 8 

Total     1     12 

Agustus 
P 0 0 0 0 0 28 

34 

L 0 1 1 0 0 5 

Total   1       33 

September 
P 0 4 0 0 0 35 

51 

L 0 1 1 0 0 11 

Total   5       46 

Oktober 
P 0 3 0 0 0 27 

31 

L 0 0 1 0 0 1 

Total   3       28 

November 
P 0 2 0 0 0 23 

40 

L 0 3 1 0 0 12 

Total   5       35 

Desember 
P 0 0 0 0 0 9 

12 

L 0 0 1 0 0 3 

Total           12 

Grand Total 336 

 



 

 

Rekapitulasi Jumlah File Yang Sudah Diverifikasi di Repository 

Tahun 2021 

 

 

Bulan 
Tipe File 

Jumlah 
Karya Ilmiah Artikel Buku Konferensi/Workshop Foto Video Lainnya 

Januari 30 1         2 33 

Fabruari 22             22 

Maret 22 1 1 1 1     26 

April 21 1           22 

Mei 37 3     1     41 

Juni 28           2 30 

Juli 55   2   1 1 1 60 

Agustus 27   5         32 

September 44 5   1     1 51 

Oktober 330 1 2 2     2 337 

November 75 3       2 6 86 

Desember 88 2 2       2 94 

TOTAL 834 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

Daftar Penyampaian Informasi Tentang Perpustakaan 

Melalui Media Sosial Perpustakaan 

Tahun 2021 

 

 

Tgl Upload Isi Informasi Media Informasi Keterangan 

8 April 2021 
postingan yang berisi ajakan 

untuk tidak melakukan 
tindakan plagiarisme 

instagram dan facebook  

13 April 2021 

postingan ucapan selamat 
menunaikan ibadah puasa 

instagram, facebook  

postingan yang berisi 
informasi tentang hak dan 
kewajiban pemustaka atau 
pengunjung perpustakaan 

instagram, facebook  

posting brosur perpustakaan instagram dan facebook  

14 April 2021 posting brosur perpustakaan instagram dan facebook  

19 April 2021 

informasi kompetisi lomba 
foto dalam rangka 

memperingati hari buku 
sedunia 

instagram, facebook  

21 April 2021 
postingan ucapan selamat 
memperingati hari kartini 

instagram dan facebook  

26 April 2021 

postingan yang berisi 
informasi tentang "Apa itu 

Literasi?" 
instagram, facebook  

postingan turut berduka atas 
musibah tenggelamnya KRI 

Nanggala 402 
instagram, facebook  

2 Mei 2021 

postingan ucapan selamat 
memperingati hari 

pendidikan nasional 
"Serentak Bergerak 

Wujudkan Merdeka Belajar" 

instagram dan facebook  

12 Mei 2021 
Ucapan Selamat Hari Raya 

Idul Fitri 1442 Hijriyah 
instagram, facebook  

18 Mei 2021 

pemberitahuan 
dilakukannya lockdown di 
lingkungan kampus untuk 

mencegah penyebaran virus 
corona 

instagram, facebook  



ucapan memperingati hari 
buku nasional "Berdaya 

dengan Buku" 
instagram, facebook  

24 Mei 2021 

ucapan selamat atas 
diresmikannya kampus B 

Jakabaring UIN Raden Fatah 
instagram, facebook  

himbauan untuk melakukan 
vaksinasi dan lockdown 
selama masa vaksinasi 

instagram, facebook  

1 Juni 2021 
ucapan memperingati hari 

lahir pancasila 
instagram, facebook  

24 Juni 2021 

informasi diadakannya 
kegiatan bimbingan teknis 

tentang penyusunan borang 
akreditasi perpustakaan 

instagram, facebook  

informasi diadakannya 
training tentang bagaimana 
mengklasifikasi buku yang 

akan menjadi koleksi 
perpustakaan 

instagram, facebook  

25 Juni 2021 

foto bersama kepala dinas 
perpustakaan Kota Lubuk 

Linggau atas kunjungannya 
ke perpustakaan raden fatah 

instagram, facebook  

27 Juni 2021 
postingan untuk ikut 

menyukseskan akreditasi 
perguruan tinggi 

instagram, facebook  

29 Juni 2021 

posting foto kegiatan bimtek 
"penyusunan borang 

akreditasi" dan training 
"mengklasifikasi itu mudah" 

instagram, facebook, dan 
website 

 

7 Juli 2021 

informasi kunjungan dari 
staf pengajar SMAN 17 

Palembang 

instagram, facebook, 
website 

 

surat edaran tentang 
himbauan untuk Work From 
Home (WFH) dalam rangka 
pencegahan virus corona 

instagram, facebook  

29 Juli 2021 
postingan sukseskan 

akreditasi perpustakaan UIN 
Raden Fatah Palembang 

instagram, facebook  

17 Agustus 2021 
ucapan memperingati hari 

kemerdekaan Republik 
Indonesia ke 76th 

instagram, facebook  



16 September 
2021 

informasi tentang tata cara 
pengajuan surat bebas 
pustaka secara online 

instagram, facebook, dan 
website 

 

20 September 
2021 

informasi tentang tutorial 
peminjaman melalui 

selfcheck 

instagram, facebook, dan 
website 

 

24 September 
2021 

informasi tentang aplikasi e-
book perpustakaan 

instagram, facebook  

28 September 
2021 

informasi tentang bentuk 
layanan selama masa 

pandemi covid-19 
instagram, facebook  

informasi cara penelusuran 
koleksi melalui OPAC 

instagram, facebook, 
website 

 

informasi tutorial cara 
menggunakan book drop 

instagram, facebook, 
website 

 

13 Oktober 2021 
posting foto kegiatan 

workshop nasional 
instagram, facebook, dan 

website 
 

16 Oktober 2021 

ucapan selamat atas 
pencapaian hasil visitasi 
akreditasi perpustakaan 

dengan predikat "A" 

instagram, facebook  

17 Oktober 2021 
ucapan selamat dari Rektor 
atas pecapaian predikat "A" 

akreditasi perpustakaan 
instagram, facebook  

19 Oktober 2021 
foto kunjungan ke UIN 
Syahid Jakarta dan UIN 

Bandung 

instagram, facebook dan 
website 

 

27 Oktober 2021 

ucapan selamat dari Menteri 
Agama RI atas pencapaian 

predikat "A" akreditasi 
perpustakaan 

instagram, facebook  

informasi kegiatan nonton 
bareng Gala Premier film 

pendek hasil produksi 
mahasiswa ILKOM 

instagram,facebook  

11 November 
2021 

ucapan sukseskan kegiatan 
perkemahan wirakarya 

nasional 
instagram, facebook  

12 November 
2021 

pengumuman tentang 
layanan perpustakaan 

ditutup sementara 
instagram, facebook  

8 Desember 2021 
foto kegiatan kunjungan ke 

UIN Ar Raniry, UIN Sumatera 
Utara, dan UIN Imam Bonjol 

instagram, facebook dan 
website 

 



9 Desember 2021 
informasi tentang link e-

jurnal 
instagram dan facebook  

17 Desember 
2021 

informasi tentang aplikasi 
terbaru RF Mobile, untuk 

kebutuhan informasi 
akademik mahasiswa 

instagram, facebook  

 

 

 

Foto-foto Kegiatan Pemanfaatan Ruang Multimedia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foto Kegiatan pelatihan internal  Staf 
Perpustakaan tentang pengelolaan 

e-book 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Foto Kegiatan Penginputan Karya 
Ilmiah Kedalam Repository Dengan 

Melibatkan Bantuan Mahasiswa 



 

 

 

 

Foto Kegiatan Perawatan Ruang 
Multimedia 

Foto Kegiatan Pemasangan 
Chip Buku 
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